Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Yaz lsleri Biirosu
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 Qelen glden evraklz.irln takip edilmesi ve elektronik yazisma Yaz isleri Memuru Orta Islerin aksamasi ve evraklarin Evraklarm takip edilmesi
sisteminde havalenin yapilmasi kaybolmasi
Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi lgenin k ilgisi . Hak k ilgi . . . . . .
3 arutte tie Tett et el bl give be' SEMII XOTUNMAast Ve BEBIZ | yam Isleri Memuru Orta ak kaybr, aranan bilgi ve Yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi
kisilerin eline gegmesinin 6nlenmesi belgeye ulasilamamasi
. . . . . . . Islerin aksamasi ve evraklarin . . .
4 Siireli yazilarin takip edilmesi Yaz Isleri Memuru Yiiksek Siireli yazilara zamaninda cevap verilmesi
kaybolmasi
izlilik i larin k / 1 gorevlendirilerek i karsihig ilgili
Gizli bilgi iceren yaz1 ve dosyalarin giivenliginin saglanmast, L . U GIZ 1Lk igeren yazi ,a Tl Kurye /persone gor?V er'ldlrl.ere 1za anst 1g1 rer
5 . . - . . I Yaz Isleri Memuru Yiiksek Kisi magduriyeti, kamu zarar1 kisiye tesliminin saglanmasi, gizli yazinin biiro igersinde kilitli ve dogal afetlere
gizli yazilarin imza karsilig1 teslim edilmesinin saglanmasi . e
kars1 korunakli yerlerde bulundurulmasi ve giivenliginin saglanmasi
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