Hassas Gorev Envanteri

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Yaz Isleri Biirosu
Sira Hassas Gorevler assas Cfo.r v Sorumlu Birim Amiri Cfo_r evin verine
No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
len gi klarin takip edilmesi lektronik . . .
1 Qe o g iden evra atin taxip edilmesi ve elektronik yazigma Yaz Isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Islerin aksamasi ve evraklarin kaybolmasi
sisteminde havalenin yapilmasi
5 Fal.q%lte '116': 1lg1l1 hﬁ:r tiirli bllgl 'Ve"belgenm .korunmas1 ve Yaz isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Hak kayb1, aranan bilgi ve
ilgisiz kisilerin eline gegmesinin dnlenmesi belgeye ulagilamamasi
. g . . . L . . Islerin aksamas1 ve evraklarin
3 Siireli yazilarmn takip edilmesi Yazi Isleri Memuru Fakiilte Sekreteri
kaybolmasi
Gizli bilgi igeren yaz1 ve dosyalarin giivenliginin saglanmasi, L . . C e
4 o . < . . O Yazi Isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Kisi magduriyeti, kamu zarar1
gizli yazilarin imza karsilig1 teslim edilmesinin saglanmasi
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