Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Tasimr Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
T 11 Olgtlilerek/sayilarak teslim al . S
1 ASHILE A farin Vet eressaytiatak fosiim atiumast Tagmr Kayit Yetkilisi Yiiksek Mali kayip, Kamu Zarar1 Kontrollerin ehil kigilerce dogru yapilmasi
depoya yerlestirilmesi
5 Taginirlarin giris ve cikigina iliskin kayitlart tutmak, Tasmr Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu z“ar.e.lrl, lgirimdeki tagmirlarin Giris ve ¢ikig isler.nler"inin ;amanlnda yapilmasi,
belge ve cetvelleri olusturmak. kontroliinii saglayamama, zaman kayb1 belge ve cetvellerin diizenli yapilmast.
Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan - . o .
3 tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin | Tagimir Kayit Yetkilisi Yiiksek K:amu zararl,Fasmlr gegici alindisinin Kontrollerin ehil kisilerce yapllnllash 1.$1em
.. . o diizenlenmesi basamaklarina uygun hareket edilmesi
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlart bulunduklart L ) Haerlayan kisinin bilingli o}ma51, blrlr.ndekl
4 Tasmir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarar1 tiim tasinirlarm kayitlt oldugundan emin
yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak
olunmast
. .. . K iisl t Hazirl kiginin bilingli ol ilgili
5 Taginir yil sonu islemlerini gergeklestirmek Tasmir Kayit Yetkilisi Yiiksek amu zaratt, cezal lylem, mevzuata "aer aya.n igtmin b1 H.lg + olmast, Ugil
uygunsuzluk yonetmeliklere uygun islem yapilmasi
H 1 ihti lanl . K lleri g 1 , ihtiyagl
6 arcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasina Tasimir Kayit Yetkilisi YViiksek Kamu zarar, itibar kaybs .o.ntro_ erin dggru yapilmast, i tiyaglarin
yardimc1 olmak bilingli bir sekilde belirlenmesi

HAZIRLAYAN

Tlgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




