Hassas Gorev Envanteri

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Personel Isleri
Stra Hassas Gorevler Hassas (%o.r vt Sorumlu Birim Amiri (‘fo_r evin Yerine
No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Ozliik dosyasinin mevzuata uygun sekilde hazirlanmast ve muhafaza edilmesi Personel fsleri Fakiilte Sekreteri Itibar kaybi, hak kaybi1 ve giiven kaybi
2 Akademik ve idari kadrolar ile ilgili ilan ¢aligmalarinin yapilmasi Personel fsleri Fakiilte Sekreteri Itibar kaybi, hak kaybi1 ve giiven kaybi
3 Ogretim elemanlarinin gdrev siiresi uzatim islemlerinin takip edilmesi Personel isleri Fakiilte Sekreteri Hak kayb1
4 Idari personelin gdrevden ayrilma ve emeklilik islemlerinin yapilmast Personel isleri Fakiilte Sekreteri Hak kayb, itibar kaybi, zaman kayb1
5 Fakiilte personelinin Sosoyal Giivenlik Kurumu tescil islemlerinin yapilmasi Personel isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybu, kisi magduriyeti
6 Personel izin islemlerinin yapilmasi Personel isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybu, kisi magduriyeti, kamu zarar1
Ak ik ve idari 1 yurtigi orevlendi islemlerini . . .
7 ademik ve idari personel yurtici ve yurtdist gorevlendirme islemlerinin Personel Isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybu, yersiz 6deme, kamu zarar1
yapilmast
8 Mal bildirim formlarinin takip edilmesi Personel isleri Fakiilte Sekreteri Mevzuatim gereklerini yerine getirmeme
9 Akademik ve idari personelin atama, terfi, intibak islemlerinin yapilmasi Personel isleri Fakiilte Sekreteri Hak kaybu, kisi magduriyeti
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