Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alnmasi Gereken
No Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 |[Bolim ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi. Boliim Sekreteri Orta Islerin aksamast, ftibar Kayb1, hak magduriyeti f&;:zlﬁ;:fordmasy onun saglanmasi, EBYS' rutin olarak takip edilmesi, ITU Mobilin aktif
P Bolim Baskap]lgma zn} resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve boliimle ilgili Biliim Sekreteri Yiiksck Kamu' zararima sebebiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi hak kaybmna Arsivieme icin EBYS'in kullanlmasy, dosyalama planina gore fiziksel evraklarm argivienmesi
evraklarin arsivlenmesi. sebebiyet vermek
. . § . L Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi, Egitim-6gretimin . - . e s .
3 Bq]um lfuru]u ¢agrilarmn yapilmasi, kurul kararlarimin yazilmast ve ilgililere teblig Biliim Sekreteri Orta faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet vermesi, norm kadrolarin zamaninda Boliin ﬂ}(ﬂden}.]k kurullarmin zamaninda top]anmasn}l saglamak, donem ve egitim yih ile ilgili gerekli
edilmesi. N . isboliimii ve giincelleme paylasimmin yapiimasim saglamak
Dekanhga iletilmemesi
4 Bolim personelinin yillik izin formlarimin Dekanliga ulastiril gl Boliim Sekreteri Orta Islerin aksamas1, hak kaybu, itibar kaybi Belgelerin zamaninda Dekanliga teslim edilmesi
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