Hassas Gorev Listesi

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
Sira Hizmetin / Gérevin Adi Riskler Risk Diizeyi ) Alinmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek .Personelde Aranacak
No Onlemler veya Kontroller Kriterler
e _— ., R Boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS' rutin olarak takip o - .
1 Boliim ile ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmasi. Islerin aksamasz, Itibar Kaybi, hak magduriyeti Orta edilmesi, ITU Mobilin aktif kullanilmast Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
2 Bolum B_asl_(.'?mllgma ait resr_ni bilgi ve belgelerin muhafazasi ve Kamu zararina seb.ebiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi YViiksek Ar_sivleme icin EBYS'_nin kulla_nlma51, dosyalama planina gore Gérev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
boliimle ilgili evraklarin argivlenmesi. hak kaybina sebebiyet vermek fiziksel evraklarin arsivlenmesi
Boliim kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, kurul kararlarinin yazilmasi D,e s p r(‘)gram!arlmn‘z'flmanlnda behrlenemgmesh Eglt{m— Boliim Baskant ile koordinasyon halinde olup boliim akademik T - .
3 oo o . ; 6gretimin faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet vermesi, norm Orta . . Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
ve ilgililere teblig edilmesi. o . kurullarmin giindemlerinin hazirlanmasi ve duyurulmasi,
kadrolarin zamaninda Dekanliga iletilmemesi
Boliim personelinin yillik izin formlarmin Dekanliga P . . - . . . T S .
4 - Islerin aksamasi, hak kaybu, itibar kayb1 Orta Belgelerin zamanida Dekanliga teslim edilmesi Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
ulastirilmasinin saglanmasi.
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