Hassas Gorev Envanteri

ilgili Alt Birim Amiri

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
Sue Hassas Gorevler pass Go.rew Sorumlu Birim Amiri Cro‘revm MIED
No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Boliim ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi. Boliim Sekreteri Bolim Baskani Islerin aksamasi, itibar Kayb1, hak magduriyeti
2 Boliim Baskanligina ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve béliimle ilgili evraklarin arsivlenmesi. Boliim Sekreteri Boliim Baskani Kamu zararina sebebiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi hak kaybina sebebiyet vermek
PR . . Dy 1 lirl i, Egitim-6gretimin faaliyetlerinin ak: iyet i kadrol
3 Boliim kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, kurul kararlarinin yazilmasi ve ilgililere teblig edilmesi. Boliim Sekreteri Boliim Bagkan1 ©1S program annm' @ménmda b(? irlenememesi, Egitim-dgretimin faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet vermesi, norm kadrolarin
zamaninda Dekanliga iletilmemesi
4 Boliim personelinin yillik izin formlarinin Dekanliga ulastirilmasinin saglanmas. Boliim Sekreteri Boliim Bagkan1 Islerin aksamast, hak kayb, itibar kayb1
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