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1) AMAC:

Istanbul Teknik Universitesi forklift kullanma talimati; ITU yerleskelerinde forklift kullanimi
sirasinda is saglig1 ve giivenligini en iist diizeyde tutmak icin hazirlanmistir.

2) KAPSAM:

Kurumumuzun tiim birimlerinde gorev yapan ¢alisanlar1 kapsar

3) SORUMLULAR:

Bu talimatin uygulanmasinda basta ¢alisanlar olmak iizere, Kurum yoneticileri sorumlu tutulacaktir.

4) UYGULAMA:

Uygulamada o6ncelikli olarak tedarikgi firma tarafindan {iriin ile gonderilen kullanma kilavuzuna
uyulmalidir.

5) FAALIYET AKISI:

58 Forklift Arac1 Operatorii Yetki Belgesi: Forklift kullanma yetki belgesine sahip
olmayan kisilerin forklift kullanmas: yasaktir. Is Kanununa gére Forklift kullanan kisilerin Is
Makinesi Operator belgesi almasi zorunludur. Bu is makinesi ile maddi hasarli ve yaralanmali
kaza yapilmasi durumunda makineyi kullanan operatérden belge ibraz edilmesi istenir. Belgesi
olmayan kisi aynen ehliyetsiz ara¢ kullanma gibi bir muameleye maruz kalir. 6331 sayil Is
Saglhigi ve Giivenligi Kanununa gore igverenler ¢alisanlarima yaptiklar: islerle ilgili egitim
vermek zorundadir. Mesleki egitimi olmayan calisanin ugradigi kazalarda c¢alisanina egitim
vermeyen kurumlar asli kusurlu sayilmaktadir.

5.2. Ise Uygun Forklift Secimi: Forklift secimi yapilirken, forkliftin ¢alisacak oldugu
sartlar mutlaka dikkate alinmalidir. Kullanilacak is alani, ¢alisilacak alanin dar olmasi, kapali ya
da agik olmasi, zemin durumu ve yiik kapasitesi gibi durumlar temel 6lciitlerdir.

5.3. Forklift Uzerinde Bulunmasi Gereken Teknik Bilgiler Ve Teknik Ozellikler:

a) Forkliftlerin kaldirabilecekleri en agir yiikler, kabinlerin i¢inde veya disinda yazili olarak
belirtilmelidir. Forkliftler, kabul edilen en agir yiikiin en az 1.5 katini, etkili ve giivenli bir
sekilde kaldiracak ve askida tutabilecek giigte olmali ve bu yilike dayanikli yiik frenleri
bulunmalidir.

b) Forkliftlerin klakson, ¢an veya zil sesleri, isyerindeki diger sinyal seslerinden farkli, diger
makinalarin meydana getirdigi giiriiltiileri bastiracak kadar kuvvetli ve tiz olmalidir. Ayni
isyerinde ¢alisan ¢esitli forkliftler i¢in ayn1 ses tonu kullanilmalidir.

c) Forkliftlerin giiglii frenleri olmali ve dikiz aynalar1 bulunmalidir. Tekerlekleri sase disinda ise
bunlar uygun sekilde korunmalidir.

d) Dizelle ¢alisan forkliftlere alev tutucu monte edilmelidir.

e) Isletmenin kor noktalarinda olusabilecek yangin tehlikelerine karsi, forkliftler {izerinde
portatif yangin sondiiriiciiler bulundurulmalidir.
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5.4, Forklift Cahstirlmadan Once Yapilacak Kontroller:

a) Daha 6nce kullanandan forkliftin son durumu hakkinda bilgi alinmalidir.
b) Araca binmeden 6nce giinliik bakim kontrollerin uygulanmalidir.

Akt sarj durumu,

Panel gostergesindeki uyari 1siklarinin aktif olmasi,

Kaldirma zincirlerinin gerginligi,

Korna ¢aliyor olmast,

Sar1 renkli tepe lambasinin ¢aligiyor olmast,

Geri vitese bagl uyar1 sesinin ¢alisiyor olmasi,

Egitim kontrol levyelerinin iglevselligi,

Y akit durumu (LPG-Dizel),

Biitiin mekanik ve hidrolik bilesenlerin gozle kontrolii,
Lastiklerin kontrolii,

c) En uygun oturma ve ¢alisma durumu ayarlanmalidir.

d) Yiik kaldirma sisteminin uygun ¢alisip ¢alisiimadigini kontrol edilmelidir.
e) Emniyet kemeri takili olmalidir.

VVVVVVVVVY

5.5. Forklift ile Calisma Oncesinde Cevre Giivenliginin Saglanmasi:

a) Forklifti calistirmadan 6nce ¢evre giivenligi saglanmalidir.

b) Yaya ara¢ etkilesimini engellemek i¢in forklift calisma giizergah1 ve yaya yollar1 ¢alisma
alanlarinda belirlenmelidir. Forkliftler ve yayalar arasina gecici veya kalict engeller
konulmalidir.

c) Forklift calisma giizergahinda uyari levhalar1 bulundurulmalidir.

d) Forklift kullanma talimati levhasi 6zeti forklift kullanma alanina asilmalidir.

e) Insanlar icin tehlikeli bir durum olustugunda zamaninda uyari isareti verilmelidir.

f) Uyar1 yapildig1 halde gevredeki insanlar tehlike alanindan ayrilmazsa forklifti durdurun.

g) Forklift caligma alani diiz olmalidir.

h) Islak ve yagli zeminlerde gerekli haller disinda forklift kullanilmamalidir.

i) Forklift kullanirken yemek, igmek ve sigara igmek yasaktir.

J) Forklifte ikinci bir sahisin bindirilmesi yasaktir.

k) Forklift ile hiz limitine uyulmalidir.

I) Forkliftin trafige ¢ikarilmasi konusunda trafik yonetmeliklerine uyulmalidir.

m)Aracin uygunsuz kullanimindan kaynaklanan tehlikelerden, sadece aracin operatorii
sorumludur.

n) Forkliftin yangin veya patlama tehlikesi bulunan ortamlarda kullanilmayacaktir.

0) Goriis mesafesinin azaldigi yerlerde forklift kullanilmayacaktir.

p) Forkliftlerin maksimum yiik tagima kapasitesi asilmamalidir.

q) Elektrikli (Sarjli ) forkliftler (-20 derece ve +40 derece) sicakliklart arasinda kullanilabilir.

5.6. Forklift Hiz Sinirt:

Forkliftler i¢in hiz sinirlar1 kapali alanlarda (¢calisma esnasinda) forklift hiz sinir1 5 km, agik
alanlarda forklift hiz sinir1 10 km dir. Burada acik alandan kasit trafige acgik alan degil birimlerin
avlusu olarak algilanmalidir

5.7. Forklift ile Calismada Dikkat Edilmesi Gerekenler:
a) Forkliftler korkulugu olmadan galistiriimamalidir.

b) Forkliftlerde devrilmeye kars1 koruma sistemi bulunmalidir.
c) Giirtltii diizeyi ve tipine gore KKD kullanilmalidir.
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d) Forklift zeminden toz kaldirtyorsa KKD kullanilmalidir.

e) Dizel ve benzinle ¢alisan forkliftler kapali ve yeterli havalandirma saglanamayan alanlarda
kullanilmamalidir. Bu tiir alanlarda elektrikle ¢alisan forkliftler kullanilmalidir.

f) Operator tizerinde degilken Forklift kesinlikle ¢alisir durumda birakilmamalidir.

g) Forklifttin tek gataliyla kesinlikle tasima yapilmamalidir.

h) Operatér yiikiin kapasiteye uygun ve dengeli olarak yiiklendiginden emin olduktan sonra
makinay1 hareket ettirmelidir.

i) Forkliftin kapasitesinin lstiinde yiiklenmesi durumunda arka kismi kalkabilir. Bu durumda
yiikii kaldirmaya ¢aligmamali ve dengeleme i¢in arka kisma insan bindirilmemelidir. Bagka bir
forklift gelip yiikii alana kadar miidahale edilmemelidir.

J) Yiik kaldirilirken ve tasiirken asansor kesinlikle 6ne egilmemelidir.

k) Tasman yiik ne olursa olsun, indirme islemi yavas yapilmahdir. Aksi taktirde asagiya dogru
indirilirken kazandig1 hiz ve agirligin etkisiyle yiikiin istenildigi anda durdurulmasi zor olacak ve
yere carpmasi sonucu hasar goriilebilecektir.

I) Yik yukarida asili durumda tutulurken altina kimsenin girmesine, ge¢gmesine kesinlikle izin
verilmemelidir.

m)Forklift ile yiik tasinirken kesinlikle ¢ok hizli gidilmemeli, hiz sinirina uyulmalidir. Aksi
durumlarda tasian yiikiin devrilmesine ya da 6rnegin pota i¢inde ergimis metal gibi yiiksek 1sida
bir yiik ise sigrayarak, dokiilerek ¢evreye zarar vermesine neden olunabilir.

n) Yokus asagi egimli yollar da yiik tasirken kesinlikle geri geri gidilmelidir.

0) Forkliftteki yiik, yiikseklik ve sekil olarak goriisii engelleyecek durumda ise operator forklifti
geri yonde kullanmalidir. Ancak bu sirada forkliftin 6n tarafini da kontrol etme zorunlulugu
unutulmamahdar.

p) Bu durumdaki bir forkliftin geri yonde kullanilmas1 miimkiin degilse; Forklift operatorii bir
bagka kisi tarafindan yonlendirilmelidir. Operator verilen isaretleri ¢ok iyi izlemek zorundadir.
Isaret vererek forklifti yonlendiren kisi de acik, kolay ve anlasilir isaretler vermelidir. Ayn1 anda
baska bir seyle mesgul olmamalidir.

g) Rampa yukar1 ¢ikarken gatallar 6nde diiz ¢ikilmalidir. Rampa asagi inerken catallarda geride
inilmelidir.

r) Forkliftin iizerine baska bir kimse kesinlikle bindirilmemelidir. Operatér bu Kkisilerle
ilgilenirken kazalara neden olabilir.

S) Catallarin tizerine de kimse bindirilmemelidir.

t) Forklift tizerinde acil durumlarda kullanilmak iizere acil kapatma butonu bulunmalidir.

u) Forkliftle, yiikkleme - bosaltma islemleri, malzeme koridorlari, rampa giris holii, ¢ikis kapisi,
yangin dolaplar1 onii ve acil ¢ikis yollarinda yapilmamali, yalnizca bu is i¢in tahsis edilmis
bolgelerde yapilmalidir.

v) Forkliftin gatallar1 palete iyi girmelidir.

w) Operator gittigi yone ¢ok iyi bakmali yolun agik olup olmadigina dikkat etmelidir.

X) Geriye dogru gidilirken, makinanin arkasinda bir kimsenin ya da hareketsiz cisimlerin olup
olmadigina dikkat edilmelidir.

y) Forklift ile uzun malzemeler taginirken, bunlarin diismemesi veya bagka yerlere ¢arpmamast
I¢in yavas yavas gidilmeli, gerekirse bu yiikler baglanmalidir,

z) Forklift ile calisirken anayol kavsaklarina ya da goriise kapali donemeglere gelindiginde
mutlaka yavaslamali, korna calarak yada 1s1kl1 ikazla uyarida bulunmalidir.

aa) Donemeglere kesinlikle hizli girilmemelidir.

bb) Uzerinde calisilacak zeminin forkliftin yiiklii agirhgini tasiyip tasimayacag ¢alisma
oncesinde operator tarafindan kontrol edilmelidir.
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cc) Forklift ile calisirken zeminin de géz Oniine alinmas1 gerekir. Engebeli sahada ya da

bozuk zeminde ¢alisilirken yiikiin zarar gormemesine dikkat edilmelidir. Islak, kaygan, engebeli
zeminde araci yavas kullanilmali, doniislerde hiz azaltilmalidir.
5.8. Forklift Onarim, Bakim Ve Park Alan:

a) Forkliftler, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhiginin ¢ikarmis oldugu Is Ekipmanlarmin
Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yo6netmeliginin igerisinde yer almaktadir. Bir forklift
icin asgari gerekler ilgili yonetmeligin Ek I 3.1.5 maddesinde siralanmis ve periyodik kontroller
ile ilgili hususlar Ek III’te ilgili standartlara atifta bulunarak kapsama alinmistir. Forklift bakimi
ve periyodik kontrolleri kayit altinda tutulmali ve ¢calisma alaninda muhafaza edilmelidir.

b) Forkliftte operatoriin onaramayacagi bir ariza oldugunda bakima haber verilmelidir. Bu gibi
arizalar asla operator tamir etmeye ¢calmamalidir.

c) Forklift park alan1 belirlenmeli ve is bitiminde bu alana park edilmelidir. Forklift park alani
giines alt1 olmamali kuru ot, kagit veya yag gibi yanici malzemeleri bulunmamalidir. Egilimli bir
yerde park yapilacaksa on ve arka tekerleklerin arasina takoz yerlestirilmelidir.

d) Forklift yiiklii bir sekilde park edilmemeli, yiik ve catallar yere indirilmeli, kontak anahtari
kapatilip ¢ikartilmali, el freni ¢ekilmelidir.

5.9. ILGILI DOKUMANLAR

1. Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik Ve Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligi*

2. Yapu Islerinde Is Saghg1 Ve Giivenligi Yonetmeligi*

3. TS 10123 ISO 2328 Istif Makineleri (Forkliftler)-Kancali Tip Catal Kollar ve Catal Kol Tastyici
Tablalari-Baglama Boyutlar1.14.04.1998

5.10. EKLER

EK 1. Forklift Kontrol Listesi,

EK 2. Forklift Uyar1 Levhalar1 Ornekleri.

* www.mevzuat.gov.tr resmi sitesindeki yuriirliige girmis glincel metinler gegerlidir.

Hazirlayan (4diy/Soyadi-Imza-Tarih) | Kontrol (4di/Soyadi-Imza-Tarih) Onay (4Adi/Soyadi-Imza-Tarih)
03.02.2020

Aysegiil BAYIN SARIAHMETOGLU

Yesim YILMAZ
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S.N | SORULAR EVET | HAYIR
1 Operator belgeniz var mi1?

2 Forklift tizerinde Tip etiketi var m1?

3 Forklift Tip etiketi Tiirk¢e mi?

4 Forklift Yiik cizelgesi var m1?

5 Operator kisitlayici sistem meveut mu?

6 Forklift sesli ve gorsel ikaz sistemi mevcut mu?

7 Aracin periyodik kontrolii yapilmis m1?

8 Uygun bir FOPS (Diisen nesnelere kars1 koruyucu yap1) var mi?
9 Uygun bir ROPS (Devrilmeye karst koruyucu sistem) var mi?
10 | Aracin lastik tipi nedir?

11 | Asimnmus lastik var mi1?

12 | Beyan yiikii isaretlenmis mi?

13 | Hiz limiti var m1?

14 | Hiz smuarlayici sistem var mi1?

15 | Operatdriin yaninda biri oturuyor mu?
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1) Forklift Devrilme Durumunda Yapilacaklar Uyar: Levhasi

DEVRILME ARAC DOGERU SEKILDE

KULLANILMADHSINDA MEYDANA

/GELEBILIR, SAKATLIK VEYA

OLIMLE SONUCLANAEILIR gz by i
CIREESIYONU D_EVELMENINTEKSI FME Dofau EALN
SIENCA TUTUN YONUNE YASLANIN

DEVRILME DURUMUNDA

2) Forklift Kullanma Talimati Levhasi

FORKLIFT KULLANMA
TALIMATI

Forklift kullaniminda
@ olusabilecek kazalari 6nlemek

icin;

Forkliftin yetkili olmayan Kisiler
tarafindan kullanilmas: yasaktir!

m
[ ]

Goris acist bulunmayan

@ noktalarda korna sinyali vermek
zorunludur!

S
iri Kaldiritmus yiikler altinda

durmak veya gecmek yasaktir!

Forklift veya yiik lizerinde insan
A tasimak kesinlikle yasaktir.
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