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Elektrikli Cihazlarla Calisma Kurallar .............cooeuiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiinivnannn.

1. Ofislerde yapilacak her turli onarim, yenileme, tesisat degisikligi; is saghgi ve guvenligi
agisindan kontrol edilebilmesi igin dekanhga bildirilmelidir. Ozellikle tesisatlara iligkin

degisiklikler, fakilte teknik personeli bilgisi dahilinde yapilmalidir.

2. Kullanilan cihazlar, elektrik akim guglerine uygun prizlere baglanmali, cihaza uygun baglanti
kablosu ile kullaniimalidir.
Mevcut veya yeni alinmasi dusunulen cihazlarin teknik 6zellikleri ve ¢alismasi igin gerekli olan elektrik
glicu gibi konular hakkinda bilgi sahibi olunmalidir.
Cihazin kullanilacagi ortamdaki elektrik tesisat durumunun buna uygun olup olmadi§i teknik bir kisi
tarafindan kontrol edilmelidir.
Elektrik sigorta panosunun kapasitesinin, cihazin baglanmasi igin yeterli olup olmadigi, ilgili teknik
personele sorulmalidir.

Uygun kablo veya prize bagli olmayan cihaz, yangina ve elektrik garpmasina sebep olabilir.

3. Kullanilan uzatma kablolarinin, yangina neden olabilecegi bilinmelidir.
Uzatma kablolari, kullanilan cihaz tirine goére cihazda, kablo hattinda ve prizde Is1 artisina neden
olabilir. Bu da cihazin bozulmasi veya yangin gibi olumsuz durumlara neden olabilir. Ozellikle ok sayida

cihazin bagl oldugu bir uzatma kablosu bu ag¢idan risklidir.

4. Firtinall, simsekli hava kosullarinda cihaz figleri prizden ¢ekilmelidir.
Simsekler, bulut ve yer arasinda ¢ok bulyuk elektriksel alanlar yaratabilir. Bu durum elektrik hatlarini ve o
an hatta bagh bulunan cihazlari olumsuz etkileme potansiyeline sahiptir. Figsin prize takili kalmasi

durumunda, cihaz yanabilir veya cihaza dokunan kisiye elektrik carpabilir.
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5. Mesai sonunda cihazlar kapatiimali veya figleri prizden ¢ekilmelidir.
Mesai sonunda odadan ayrilirken 1giklar sondirilip, elektrikli aletler ( klima, isitici, prize takili cihazlar
vb.) kapali konuma getirilmelidir. Tehlike yaratacak 6nemli cihazlarin ( sarj ) figleri prizden gekilmelidir.
Cihazlar, dogrudan gli¢ kaynagindan agilip kapatilmamali, o6ncelikle ag¢gma-kapama dugmesi

kullaniimalidir.

6. Fakdlltede kullanilan butin cihazlar yetkili servisleri tarafindan onarilmali, periyodik bakimlari
yapiimalidir.

Tehlike yaratabilecek dénemli cihazlarin periyodik bakim belgeleri, Universite is Saghgi ve Guvenligi

Birimi uzmanlari tarafindan denetlenmektedir.

7. Yanmis / asiri kivrilmis kablo, yanmis / yerinden ¢ikmis priz kullanilmamalidir.
Bu tur kablo ve prizler yangina veya cihazlarin asiri isinma yapip bozulmasina neden olabilir. Tehlike

olusturan kablo, priz, cihazlar mutlaka ydnetime veya teknik personele bildirilmelidir.
8. Tehlikleli cihazlarin yaninda mutlaka kullanim talimati ve gerekli uyari yazilari bulunmalidir.

9. Elektrikli cihazlarin, asirn i1sinmig veya tozlu ortamda uzun sire kullaniminin, cihazin

Isinmasina ve yangina sebep olabilecedi bilinmelidir.

10. Cok sayida cihazin kullanildid ( bilgisayar lab.) ve yogun kablo bulunan ( teknik oda ) alanlarda
kablolarda i1sinma ve yangin ihtimali olugabilecegi bilinmelidir.

a. asiri iIsinmanin havalandirma — sogutma ile dengelenmesi ya da

b. olusan statik elektrigin yalitkan malzemelerle dengelenmesi gerekir.

11. Kolay yanabilen maddeler, kivilcim kaynaklari ( elektrik kontagi, oksijen-spiral ile kesim islemi )

yakininda bulundurulmamalidir.

12.Yangin tuplerinin yerleri degistirimemeli, yangin dolaplarinin onleri kapatiimamali, tahliye

yollari — acil ¢ikis kapilari, esya yiginlari ile engellenmemelidir.
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13. Projeksiyon cihazi kullaniminda dikkat edilmesi gerekenler:

a. Urlnle birlikte verilen gii¢ kablosu, yalnizca bu makineyle kullaniimalidir. Kablo baska cihazlarda
kullanilimamalidir. Aksi takdirde yangin veya elektrik carpmasi yasanabilir.

b. Cihaz acgikken, glg¢ kablosu ve baglanti kablosu, lensin veya havalandirma deliklerinin 6niine
konulmamalidir. Bu durum yangina neden olabilir.

c. Cihaz agikken, lense veya havalandirma deliginin i¢cine dogrudan bakilmamalidir. Isik parlak
oldugundan gézlere zarar verebilir. Ogrencilerin bulundugu ortamlarda bu duruma 6zellikle
dikkat edilmelidir.

d. Havalandirma deliklerinin yakinina, isiya dayanikli olmayan malzemeler konulmamalidir.
Havalandirma deliklerinden gelen sicak hava cihazda hasar olugsmasina veya kazaya neden
olabilir.

e. Cihaz acikken projeksiyon 1si1gi engellenmemelidir. Bunun yapilmasi, projeksiyon isiginin
engellendigi kismin, ¢ok isinarak niteligini yitirmesine, bozulmasina ya da yanik olusmasina
veya yangina neden olabilir.

f. Cihazi durdurduktan sonra tekrar galistirmak igin 3 dakika beklenmeli, aksi durumda tesisat
sigortasi atabilir.

g. Lambanin patlamasi durumunda gug¢ kablosu uriinden c¢ikariimali, odadan disari ¢ikilmali ve
odanin iyice havalanmasi saglanmalidir.

h. Lambanin patlamasiyla olugsan cam pargaciklarinin veya civa buharinin gézlere temas etmesi
veya buharin solunmasi durumunda hemen bir doktora danisiimalidir.

i. Urlinden garip bir ses, duman ve koku gelirse, Uriin sigortadan kapatiimal ve yetkili servis

aranmalidir.
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14. Fotokopi, yazici, tarayici, faks makinelerinin kullaniminda dikkat edilmesi gerekenler:

a. Tozlu, kirli ve nemli ortamlar hem cihazin arizalanmasina neden olabilir, hem de yangin
ihtimalini ortaya ¢ikarabilir. Cihazin akim kablosundaki toz, kir zaman zaman temizlenmelidir.

b. Bu cihazlarin yerlestirilecegi konum segiminde,

o Pencere yakinina veya dogrudan gines 1s1ginin distigu
o Titresim olan

o Ciddi 1si degisikligi olan

o Dogrudan sicak ve soguk hava akimina maruz kalan

o Yetersiz havalandirilan yerlerden

kaginiimahdir.

c. Makine, kisa bir stre kullaniimayacaksa ( bir gece ), agma-kapama digmesinden kapatiimaldir.

d. Makine uzun bir sure i¢in kullaniimayacaksa ( seyahat surecince ), guvenlik amaciyla fisi prizden
cekilmelidir.

e. Fotokopide kopyalama sirasinda 6n kapak acilmamali, agma kapama digmesine basiimamali
veya figi prizden ¢ekilmemelidir.

f. Makinay! serin tutmak, bakim ve pargca degisiminde kolaylik saglamak icin, ¢evresinde erigim
bosluklari birakiimalidir.

g. Fotokopi veya yazici gibi makinelerin kartus ve tonerlerinin, cilde temasindan kaginilmaldir.
Kartus ve toner tahris edici, zehirli kimyasallar igerir. Uzun slre calisan fotokopiden veya ¢ok
sayida ¢ikti alinan yazicidan ortamdaki havaya yayilan bu kimyasallar, hava kalitesini bozar.
Ortamin zaman zaman dogdrudan pencere agilarak havalandiriimasi bu agidan dnemlidir.

h. Fotokopi ve yazicinin ¢alismasi esnasinda ozon gazi agida ¢ikar, kisa sureli islemlerde bu gaz
tolere edilebilir diizeydedir. Ancak uzun slre havalandiriimayan ve ¢ok miktarda kopyalama
yapilan bir ortamda insan saghgdini olumsuz etkileyecek diizeyde ozon gazi olusabilir. Fotokopi

ve yazicilarin galistigi ortamlarin zaman zaman havalandiriimasina dikkat edilmelidir.
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15. Klima kullaniminda dikkat edilmesi gerekenler:

a. Cihazin sartlara ve saglik kosullarina en uygun sicakliga ayarlanmasi gerekir.
Hava akiminin uzun siire dogrudan viicuda gelmemesine dikkat edilmalidir. insanlar, hayvanlar
ve bitkiler kesinlikle klimadan ¢ikan sicak veya soguk havaya dogrudan maruz birakilmamalidir.
Havanin akim yoénu, dogrudan flemeyecek sekilde ayarlanmalidir.

c. Uzun siire soguk havaya maruz kalmak, fiziksel ve sagliksal sorunlara neden olabilir.

d. Klima calisirken camlar ve kapilar kapatiimaldir, aksi takdirde sogutma veya isitma performansi
duser.

e. Klima hig hava almayan alanlarda uzun sire kullanilmamadir, ortamda oksijen azalmasina
neden olur. Bu nedenle klima kapatilip oda glinde birkag kez iyice havalandiriimaldir.

f. Hava akig yénlendiricisinin kanatlari arasina birsey sokulmamalidir. i¢ Gnite fani hasar gérebilir
ve yaralanma olabilir.

g. Cihaz durdurduktan sonra tekrar galistirmak icin 3 dakika beklenmeli, aksi durumda tesisat
sigortasi atabilir.

h. Nem cok yuksekse ya da kapl veya pencere aciksa, cihaz uzun sire calisir halde
birakilmamalidir.

i. Klima galisirken, cihazdaki hava giris-¢ikis menfezlerinin ve dig Unitenin Gzeri 6rtilmemeli veya
herhangi bir cisimle kapatiimamalidir.

j- Klimanin bulundugu ortamda yanici gaz kagagi meydana geldiginde, gaz ve klima kapatiimali,

ortam iyice havalandiriimadan klima tekrar ¢alistirimamalidir.
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